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TABLA DE REQUISITOS PARA EMISIÓN DE TÍTULO PROFESIONAL AL SISTEMA INCORPORADO 

UNAM 

 

El interesado, deberá entregar los siguientes documentos, debidamente llenados y firmados al Jefe 

del Departamento de Evaluación Profesional, para integrar su expediente e iniciar la solicitud del 

título profesional ante la institución incorporante.  

 

Documentos  Descripción 

1. Constancias de no adeudo 
administrativo y bibliotecario 

Solicitar en Secretaría Administrativa 

2. Comprobantes de pago de 
derechos 

Acudir al área de cajas para la emisión de los recibos 
correspondientes para el proceso de titulación. 

3. Formato para la solicitud de 
expedición de título y/o grado.   

Ingresar a la página y descargar el formato  
https://www.dgae.unam.mx/, seleccionar: Egreso-
Emisión y Recepción de Diploma, Título O Grado. 
Requisitar el formato y colocar sobre la línea nombre y 
firma.  

4. Autorización de transferencia de 
información a la Dirección 
General de Profesiones de la 
SEP.  

 

Ingresar a la página y descargar el formato 
https://www.dgae.unam.mx/, seleccionar: Egreso- 
Emisión y Recepción de Diploma, Título o Grado.  
Requisitar el formato y colocar sobre la línea nombre 
completo y firma, entregar la hoja que indica 
EXPEDIENTE DGAE. 

5. Formato de conformidad 
firmado por el interesado.  
 

Solicitar el Jefe del Departamento de Evaluación 
Profesional el formato, requisitar y colocar nombre 
completo y firma sobre la línea.  

6. Fotografías tamaño título (6) Ver anexo de las características solicitadas. 
 

7. Carta poder simple con copia de 
identificación oficial.  
 

El formato podrá ser de papelería, llenar con letra legible 
e indicar: “El gestor de auxiliar de trámites de mi 
Universidad, puede recoger mi título profesional en 
la Dirección General de Administración Escolar a 
nombre de___________ con número de 
expediente_______ del programa 
académico_________.” Ver ejemplo  
 

  

https://www.dgae.unam.mx/
https://www.dgae.unam.mx/


https://v3.camscanner.com/user/download
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Carta poder firmada. Llenar con letra legible y anotar la leyenda que se indica, adjuntar copia 
simple de la identificación oficial. 

  

 

Colocar nombre 

completo y firma 

Colocar lo siguiente: “El 

gestor de auxiliar de 

trámites de mi 

Universidad, puede 

recoger mi título 

profesional en la 

Dirección General de 

Administración Escolar a 

nombre de ________ 

con número de 

expediente______ del 

programa 

académico______.” 

Dejar el espacio 

vacío 
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